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C AT Á L O G O  C O M P L E T O  D O  S I S T E M A

+Doc
Gestão documental municipal com
organização, pesquisa, controle de acesso e
rastreabilidade.



V I S Ã O  G E R A L

O acervo municipal organizado em
um fluxo único
O +Doc reúne documentos e anexos em um acervo digital estruturado,
com classificação municipal, pesquisa avançada, controle por escopos e
auditoria das ações.

Gestão Documental
Acesso integral para organizar o
acervo, administrar classificações,
acompanhar usuários e consultar o
histórico das ações.

Arquivamento e classificação

Cadastros e configurações

Auditoria administrativa

Acesso por Escopo
Cada usuário visualiza e pesquisa
somente o conteúdo autorizado por
secretaria, setor e nível de acesso.

Permissões por módulo

Escopos combinados

Acervo filtrado automaticamente

Preparação
A gestão reúne os

arquivos do mesmo
registro.

Classificação
Metadados situam o

documento na
estrutura municipal.

Relacionamentos
Pessoas, empresas e

palavras-chave
ampliam o contexto.

Arquivamento
Os anexos são
armazenados e
vinculados ao

registro.

Consulta e
auditoria
O conteúdo
autorizado é

pesquisado com
rastreabilidade.
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Arquivamento,
acervo e pesquisa
O ciclo de organização do registro, dos anexos e das formas de
localizar documentos.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Painel geral do acervo
Indicadores, distribuição por secretaria e documentos recentes.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Arquivamento completo
Classificação, relacionamentos e múltiplos anexos no mesmo fluxo.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Acervo documental
Listagem dos documentos organizados e suas principais classificações.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Detalhes do documento
Metadados, pessoas, empresa, anexos e informações do registro.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Atualização do documento
Edição preservando arquivos atuais e registrando novas alterações.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Pesquisa avançada
Filtros combinados por classificação, relacionamentos, palavras-chave e período.
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Acesso por
permissões e
escopos
O mesmo acervo apresentado conforme secretaria, setor e nível
de acesso autorizados.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Painel com acesso restrito
Indicadores calculados somente sobre o conteúdo autorizado ao usuário.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Acervo autorizado por escopo
Usuário visualiza apenas o documento correspondente às suas permissões.

12



EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Pesquisa limitada ao escopo
A busca respeita secretaria, setor e nível de acesso autorizados.
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Auditoria e gestão
de usuários
Rastreabilidade das ações e configuração das responsabilidades
administrativas.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Eventos de auditoria
Histórico pesquisável das ações executadas no sistema.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Detalhe da auditoria
Contexto do evento, documento relacionado e informações registradas.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Gestão de usuários
Usuários administrativos, perfis e situações de acesso.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Permissões e escopos do usuário
Módulos e limites de acesso configurados por secretaria, setor e nível.
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Cadastros e
configurações
Estruturas que adaptam a organização documental à realidade
do município.
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Cadastro de secretarias
Estrutura administrativa usada na classificação e no controle de acesso.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Cadastro de setores
Setores vinculados às secretarias do município.
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Tipos de documento
Padronização dos tipos utilizados no acervo.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Cadastro de assuntos
Temas que apoiam a organização e a pesquisa documental.
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EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Níveis de acesso
Classificações de segurança consideradas nas permissões.

24



EVIDÊNCIA DE EXECUÇÃO

Identidade do município
Nome, descrição, cor e identidade visual do ambiente.
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Contatos públicos
Canais institucionais centralizados na configuração municipal.
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Parâmetros globais
Limites e comportamentos validados pela API do +Doc.

27



+SISTEMAS TI

Vamos conversar sobre
o acervo do seu
município?
Apresentamos o +Doc em detalhes e avaliamos como a solução
pode apoiar a organização, a consulta e a segurança da gestão
documental.

Acesse a página do produto
maissistemasti.com/solucoes/mais-doc

WhatsApp: (82) 99117-6681

contato@maissistemasti.com
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